Regulamin dokonywania zakupéw
Zaktadu Energetyki Cieplnej SPEC-PEC Sp. z 0.0. z siedzibg w Kartuzach

DEFINICJE

. Awaria — nagte i nieprzewidywane uszkodzenie urzgdzenia technicznego Zamawiajgcego,

uniemozliwiajagce lub ograniczajgce korzystanie z niego zgodnie z jego przeznaczeniem;

. Cena - wartos¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérg zamawiajgcy jest obowigzany

zaptaci¢ wykonawcy za towar lub ustuge, bez podatku od towaréw i ustug;

. Dostawy - nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegélnosci na podstawie umowy

sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

. Regulamin - niniejszy Regulamin dokonywania zakupo6w.
. Roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie budowy, roboét

budowlanych lub remontu w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (j.t.

Dz. U. z2025r. poz. 418 z pézn. zm.);

. SIWZ - (Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia) dokument dotgczany do kazdego

zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego, zawierajacy obligatoryjnie co najmniej:

« hazwe i adres zamawiajgcego,

«  tryb udzielenia zaméwienia,

«  opis przedmiotu zaméwienia,
termin realizacji zamoéwienia,

«  wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy,

+ wymagania dotyczgce wadium,

« termin zwigzania oferta,

+  miejsce, termin i sposbb sktadania ofert,

«  wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

«  kryteria wyboru oferty,

«  postanowienie co do prowadzenia negocjacji ztozonych ofert lub odstgpienia od takich
negocjacji. W razie zawarcia w SIWZ postanowieni co do negocjacji ztozonych ofert zapisy
te powinny okresla¢ sposéb prowadzenia negocjacji.

« dodatkowe istotne warunki.

. Ustugi - nalezy przez to rozumieé wszelkie Swiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi

lub dostawami.

. Wykonawca - podmiot, ktéry ubiega sie o udzielenie zaméwienia przez Zamawiajgcego,
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ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia.

9. Zamawiajacy - Zaktad Energetyki Cieplnej SPEC-PEC Sp. z 0.0. w Kartuzach, zwana réwniez
SPEC- PEC,

10.Zamoéwienie — postepowanie zmierzajgce do nabycia towaru, robét budowlanych czy ustugi,
zawierajgce co najmniej okreslenie przedmiotu zamoéwienia, jego cechy charakterystyczne,
ilos¢, termin i miejsce dostawy.

11.Zarzad - kazdy z czlonkéw zarzadu Zakitad Energetyki Cieplnej SPEC-PEC Sp. z 0.0. w

Kartuzach.

POSTANOWIENIA WSPOLNE

1. Jezeli Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ zamdwienia, do ktérego nie znajdujg zastosowania
przepisy ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320 z
pbézn zm.), to stosuje niniejszy Regulamin, z wyjatkiem nastepujgcych zamoéwien, do ktérych
nie znajduje on zastosowania:

a) najmu i dzierzawy lokali i nieruchomosci,

b) nabycia ustug szkoleniowych,

c) nabycia ustug pomocy prawnej, tym ustug notarialnych,

d) nabycia ustug doradczych,

e) jednorazowych zakupdw, dokonywanych przez uprawnionych pracownikéw, ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 1.000,00 zt.

2. Przed rozpoczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiedni pracownik
Zamawiajgcy dokonuje ustalenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia oraz trybu zamoéwienia
stosujgc formularz, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Przed
rozpoczeciem zamoéwienia ww. szacunek i wybér trybu powinien zosta¢ zatwierdzony przez
Zarzad.

3. Po zatwierdzeniu przez Zarzad, czynnosci opisanych powyzej w I1.2., Zarzad powotuje
Komisje Zakupowa, ktéra proceduje zgodnie z Regulaminem Komisji Zakupowej, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, lub wyznacza pracownika odpowiedzialnego za
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia.

4. Zamawiajgcy prowadzi woéwczas postepowanie o udzielenie zaméwienia w jednym z
ponizszych trybow:

a) Zapytanie ofertowe.
b) Zapytanie o cene.



c) Zamobwienie z wolnej reki.
5. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wszyscy wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy powszechnie obowigzujgce naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujg

osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

c) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.

6. Odrzuceniu podlegajg oferty:

a) wykonawcy, ktéry w ciggu ostatnich 24 miesigcy przed wszczeciem postgpowania
wyrzadzili szkode Zamawiajgcemu nie wykonujgc zaméwienia lub wykonujac je
nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia
postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastgpstwem
okolicznoséci, za ktoére wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

b) wykonawcy, w stosunku do ktérego otwarto postepowanie likwidacyjne lub ogtoszono
upadtosé;

c) wykonawcy, ktéry nie spetnia kryteriow udziatu w postepowaniu okreslonych w SIWZ,

d) wykonawcy, ktéry nie ztozyt oSwiadczenia o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu lub dokumentoéw potwierdzajgcych
spetnianie tych warunkow jesli takie oéwiadczenie lub dokumenty byty wymagane;

e) wykonawcy, ktéry ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

f) wykonawcy, ktéry nie wniést wadium, w postepowaniu, w ktérym byto ono wymagane lub
hie zgodzit sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg.

g) wykonawcy, ktory skiadajac jg popetnia czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisow ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tj. Dz.U. z 2022 r.
poz. 1233 z p6zn. zm.),

h) ktére zawierajg btedy w obliczeniu ceny, z wyjatkiem btedéw w postaci:

e oczywistych omytek pisarskich,
o oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
- ktére Zamawiajgcy poprawia niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.
) wykonawcy, ktéry nie wniost wzigt udziatu w wizji lokalnej, w postgpowaniu ktérym byt on



9.

wymagany,
j) ktére sg niewazne na podstawie odrebnych przepisdw.
Zamawiajgcy zawiadamia wykonawce o odrzuceniu jego oferty niezwtocznie po zaistnieniu
okolicznosci stanowigcych podstawe odrzucenia.
Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia w sposéb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcoéw.
Oferty, ktore wptynety do Zamawiajgcego, sg jego wiasnoscig, pozostajg w jego aktach.

10.Oferty ztozonej po terminie Zamawiajgcy nie odsyta Oferentowi i pozostawia w aktach bez jej

uwzglednienia w postepowaniu.

11.Jezeli Zamawiajgcy nie dokona odmiennych ustaleri, to cena obejmuje wszelkie koszty

ponoszone przez WWykonawce w celu i w zwigzku z realizacjg umowy/zaméwienia, niezaleznie

od miejsca jej realizaciji.

12.Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego

regulaminu.

13. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia w szczegolnosci,

jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza szacunkowa warto$é
zamowienia, ustalong przez Zamawiajgcego,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy.

Ponadto Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienie postepowania bez podania

przyczyny.

1.

POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE — TRYB ZAPYTANIE OFERTOWE

Standardowy tryb postepowania, w ktérym Zamawiajacy wysyta lub ogtasza zapytanie
ofertowe - SIWZ.

Wykonawcy mogg wspoélnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia, chyba ze w SIWZ wyraznie
wykluczono takg mozliwo$é. W takim przypadku wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w

postgpowaniu i zawarcia umowy W sprawie zamodwienia organizowanego przez



Zamawiajacego. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wykonawcy
odpowiadajg solidarnie za zobowigzania wobec Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu do sktadania ofert
zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposéb modyfikacje przekazuje niezwiocznie
wszystkim wykonawcom piorgcym udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (ktorych
oferty nie zostaty odrzucone). Wskazana powyzej zmiana jest wigzgca dla wykonawcow.
Zamawiajgcy, w uzasadnionych przypadkach moze wezwac¢ oferentéw, ktorzy w
wyznaczonym terminie nie ziozyli dokumentéw lub o$wiadczenh wymaganych w SIWZ lub
ktorzy nie ztozyli petnomocnictw albo ktérzy ztozyli dokumenty, oswiadczenia lub
petnomocnictwa zawierajace btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba, ze
mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne jest
uniewaznienie postepowania. Oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie
przez wykonawce warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okre$lonych przez Zamawiajgcego, nie
pozniej niz w dniu wyznaczonym przez Zamawiajgcego jako termin uzupetnienia. Zmiany lub
uzupetnienia dokonane w powyzszym trybie nie moga dotyczy¢ zmiany elementow
oferty, ktore stanowig kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza, przez ktérg nalezy rozumie¢ oferte, ktora
zostata najwyzej oceniona, zgodnie z kryteriami okreslonymi w SIWZ.

Zamawiajacy moze wezwaé oferentéw, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty, na dodatkowe
negocjacje ceny oraz innych warunkéw, stanowigcych kryterium oceny oferty.

Po otrzymaniu i ocenie ofert zamoéwienie zostanie udzielone Oferentowi, ktory zaproponowat

najkorzystniejszg oferte, przy spetnieniu kryteriow SIWZ.

POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE — ZAPYTANIE O CENE
Zapytanie o cene to tryb postepowania o udzielenie zaméwienia, w ktorym Zamawiajgcy
kieruje pytanie o cene do wybranych przez siebie Wykonawcéw i zaprasza ich do sktadania
ofert.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie zapytania o cene, jezeli przedmiotem
zamoéwienia sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane o ustalonych standardach technicznych,

funkcjonalnych i jakosciowych.



. Zapytanie o ceng jest dopuszczalne gdy planowana warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty
50.000,00 zt netto.

. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajgc do sktadania
ofert takg liczbe Wykonawcéw $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz trzech.

. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz siedem dni
roboczych, liczac od dnia wystania zapytania o cene.

. Zamawiajgcy nie prowadzi negocjacji w sprawie ceny.

. Zamawiajgcy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene.

. Za przeprowadzenie zaméwienia w trybie zapytania o cene odpowiada wyznaczony pracownik
Spotki.

Po otrzymaniu i ocenie ofert zaméwienie zostanie udzielone Oferentowi, ktéry zaproponowat

najkorzystniejszg oferte.

POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE - ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI
. Zamowienie z wolnej reki to tryb postepowania o udzielenie zaméwienia, w ktérym
Zamawiajgcy udziela zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcag.

. Zamowienie z wolnej reki moze zosta¢ udzielone, gdy zachodzi co najmniej jedna z

nastepujacych okolicznosci:

a) gdy wartos¢ szacunkowa zlecenia nie przekracza kwoty 15.000,00 ztotych netto,

b) gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane mozna uzyskac tylko od jednego wykonawcy;

c) gdy ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje, ktérej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zaméwienia, a nie mozna zachowac¢ terminéw okreslonych dla
innego trybu, w szczegélnosci w razie wystgpienia awarii;

d) gdy w prowadzonym uprzednio, w okresie nie dalszym niz 6 m-cy, postepowaniu o
udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego ztozono tylko jedng oferte nie
podlegajgcg odrzuceniu lub nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty
odrzucone, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione;

e) gdy udziela sig¢ temu samemu wykonawcy zaméwier dodatkowych, nie przekraczajgcych
tgcznie 50% wartoéci zaméwienia podstawowego, ktorych wykonanie stato sie konieczne

na skutek okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przed zawarciem umowy.
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Udzielenie zamowienia w trybie z wolnej reki powinno by¢ poprzedzone negocjacjami
przeprowadzonymi z wybranym Wykonawca, ktére sg dokumentowane w formie notatki przez
pracownika Zamawiajgcego, ktéry je prowadzit.

Po zakoriczeniu negocjacji z wybranym Wykonawcg pracownik Zamawiajgcego, ktéry je
prowadzit, przedktada Zarzadowi oferte Wykonawcy wraz z notatka, o ktérej mowa powyzej w
pkt 3. Po ich otrzymaniu Zarzad podejmuje decyzje o udzieleniu bgdZz odmowie udzielenia

zamoéwienia.

ZAMOWIENIA | UMOWY

Zamawiajgcy nie ponosi jakichkolwiek kosztéw ofert, kosztoryséw oraz wizyt oferentow.
Koszty takie ponoszg oferenci.

Realizacja przedmiotu zaméwienia moze odby¢ sie na podstawie zawartej umowy lub
zamoOwienia ztozonego przez Zamawiajgcego.

Zmawiajgcy podpisuje umowe po weryfikacji czy Rada Nadzorcza Zamawiajgcego udzielita
zgody na zaciggniecie zobowigzania zwigzanego z tg umowg - jezeli jest ona wymagana na
podstawie umowy spétki (Statutu) Zamawiajgcego.

Zaptata naleznego wynagrodzenia za wykonang ustuge dokonana bedzie przelewem na
rachunek bankowy wykonawcy, w terminié wskazanym w zamoéwieniu lub umowie.
Zamawiajgcy moze uzalezni¢ zawarcie umowy od wptacenia przez kontrahenta
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w wysokosci, formie i na warunkach
okreslonych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli VWykonawcy:

a) w celu zweryfikowania zgodnosci dziatan Wykonawcy z obowigzujgcymi przepisami, w

szczegolnosci z prawem budowlanym, prawem ochrony srodowiska, BHP i p.poz oraz

postanowieniami wynikajgcymi z zawartej umowy,

b) w celu kontroli prawidiowo$ci prac i rodzaju materiatbw stosowanych do wykonania

zamowienia zleconego przez Zamawiajgcego.

UDOSTEPNIANIE DOKUMENTACJI

1. Informacje o wyniku postepowania upublicznia si¢ w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione

zapytanie ofertowe.

2. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz

cene zaméwienia.



3. Po podpisaniu umowy z Oferentem, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, na wniosek innego
oferenta, ktéry rowniez ztozyt oferte, nalezy udostepni¢ mu informacje zawarte w formularzach

ofertowych z ofert, ktére braty udziat w danych postepowaniu o udzielnie zamoéwienia i nie
zostaty odrzucone.

4. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

vi. POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin jest dostepny na stronie internetowej Spoétki oraz w siedzibie Spotki.

IX. ZALACZNIKI:

1. Wzér: Oswiadczenie Oferenta.
1. Regulamin Komisji Zakupowej.

2. Wzér: Formularz ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia.

Zatwierdzam:

Zaldad Energetyki Cieplnej

"SPEC-PEC” Spétika 2 0.0.
\
Mari ziura

Prezes Zarzgdu



Zatacznik nr 1 do : Regulaminu dokonywania zakupéw Zakfadu Energetyki Ciepinej
SPEC-PEC Sp. z 0.0. z siedzibg w Kartuzach

Zatgcznik nr 3 do SIWZ

..........................................

(pieczgé firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................

...............................................................................................................

( petna nazwa Wykonawcy )

Wykonawca niniejszym oswiadcza, ze:

1. jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymogami ustawowymi,

2. posiada wszelkie uprawnienia niezbgdne do wykonania zaméwienia,

3. posiada niezbedng wiedze i do$wiadczenie, potencjal ekonomiczny, a takze zatrudnia
pracownikow zdolnych do wykonania zamdwienia,

4, jego sytuacja finansowa zapewni nalezyte wykonanie zamowienia,

5. w ciagu 24 miesiecy przed wszczgeciem ww. postgpowania nie wyrzgdzil Zamawiajacemu
szkody w nastepstwie niewykonania zaméwienia lub wykonania go nienalezycie, chyba ze
powstatg szkode naprawit dobrowolnie do dnia wszczecia ww. postgpowania albo
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia byto nastgpstwem okolicznosci, za
ktore nie ponosit on odpowiedzialnosci,



6. nie zostalo otwarte i nie toczy si¢ w stosunku do niego postgpowanie likwidacyjne albo
upadiosciowe,

7. na kazde zadanie Zamawiajacego dostarczy w ciggu 7 dni odpowiednie dokumenty
potwierdzajgce prawdziwo$¢ o$wiadczenia.

Ponadto Wykonawca oswiadcza, ze:

1. zapoznat si¢ ze wszystkimi warunkami postgpowania i akceptuje je w catosci,

2. zlozona przez niego oferta odpowiada warunkom postgpowania i jest wazna przez okres
zwigzania, okreslony przez Zamawiajacego,

3. w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy w terminie
zaproponowanym przez Zamawiajgcego, nie poézniej jednak niz w okresie zwigzania oferta,
jezeli taki termin zostat wyznaczony.

( podpis i pieczgé osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)
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